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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferung.

In diesem E-Learning wird Ihnen gezeigt, wie Sie in die Lieferavisübersicht gelangen und dort eine neue,  persönliche Abfrage definieren.
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 Klicken Sie auf das Tabellenfeld [image: image3.png]Lieferavis



.
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferavisübersicht.
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Neue Abfrage definieren.

Hier wird jedes Lieferavis angezeigt, das aktuell selektiert ist. Um eine eigene Abfrage zu definieren, folgen Sie bitte den Anweisungen.
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 Klicken Sie auf [image: image9.png]Nachstelr >
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 Klicken Sie auf das Bild Erweiterte Optionen.

Definieren Sie Ihre eigenen Selektionskriterien wie zum Beispiel die Kundenlokation. 
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 Geben Sie die gewünschten Kundenlokationen in das Eingabefeld ein. 
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 Klicken Sie auf OK, wenn die Parameter eingegeben sind. 
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 Scrollen Sie runter. 

Die Eingaben wurden in die Selektion übernommen.

Es können nun noch weitere Kriterien ausgewählt werden.
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 Klicken Sie auf [image: image19.png]Nachstelr >
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Sie können beispielsweise auch nach dem Status des Lieferavis selektieren.
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 Geben Sie Ihrer Abfrage einen Namen und tippen diese ein (hier: Meine Abfrage). 
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 Klicken Sie auf [image: image24.png]Fertigstellen
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Ihre Abfrage wird nun hier angezeigt und kann jederzeit von Ihnen verwendet werden, indem Sie diese öffnen. Unten sehen Sie erneut jedes Lieferavis, das auf die Kriterien der Abfrage zutrifft.
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