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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferung.

In diesem E-Learning wird Ihnen gezeigt, wie Sie in der Fälligkeitsliste für Einkaufsbelege eine persönliche Abfrage definieren. Somit sehen Sie sämtliche Nachschubaufträge, für die noch kein Lieferavis angelegt wurde.
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Zugänge und Bedarfe.

[image: image3.png]


 Klicken Sie auf das Eingabefeld Fälligkeitsliste für Einkaufsbelege.
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Neue Abfrage definieren.

Hier können Sie eine neue Abfrage definieren. 
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Nummer der Kundenlokation.

[image: image11.png]


 Geben Sie DE01 im Feld  ein.
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 Drücken Sie die Taste [image: image13.png]22F
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 Scrollen Sie runter. 

Sie könne weitere Suchkriterien ergänzen, die für Sie relevant sind. 
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 Klicken Sie auf [image: image18.png]Nachstelr >
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Für ein sicheres und zuverlässiges Ergebnis sollte die maximale Trefferzahl entfernt werden. 

[image: image19.png]


 Markieren Sie die aktuelle Abfragebezeichnung. 
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 Geben Sie Ihre Abfrage im Feld  ein.

Nun können Sie Ihre persönliche Bezeichnung eingeben. 
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 Klicken Sie auf [image: image22.png]Fertigstellen
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Ihre Abfrage wurde nun ergänzt und kann jederzeit aufgerufen werden. 
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